
Acrobat PDF 電子文件及表格檔案製作  

真正的『電子文件 PDF』是可讓閱讀者在不同電腦系統平台上，都能閱讀到與作者相同的

效果，不再因語言、文字、及製作軟體版本的不同而煩惱。『電子文件 PDF』可調校成不

能修改及列印、亦可設計成表格讓閱讀者填入部份內容，加插圖像及錄影片段亦能連結在

同一檔案中，特別是電腦中文字碼有不同的標準，加上不同的字款及可達八萬多字的造字

庫等，會做成檔案不能開啟及漏失文字或不能顯示等障礙。如所有電腦資料轉成『電子文

件』後透過電子郵件傳送，或造成 E-Book 光碟取代書籍可令世界更環保。 

 

課程內容包括： 

1. PDF 簡介 

- 何謂 PDF 檔案 

- 甚麼是 Acrobat 

- Acrobat 的成員 

- 如何觀看及列印 PDF 檔案 

- 製作 PDF 的工具介紹 

 

2. 製作 PDF 電子文件 

- 製作電子文件的作業流程 

- 轉換檔案的方法 

- 將 Word 文件轉成 PDF 文件 

- 將其它文件轉成 PDF 文件 

- 設定 PDFMaker 的內容 

- Acrobat Distiller 選項設定 
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3. 使用 Acrobat 主程式 

- Acrobat 的畫面 

- 開啟 PDF 文件 

- 列印 PDF 文件 

- 處理 PDF 文件 

- 使用縮圖(Thumbnail) 

- 使用書籤(Bookmarks) 

- 使用文章(Articles) 

- 使用連結(Links) 

 

4. 注釋功能 

- 注釋功能簡介  

- 使用「注釋」調盤 

- 編輯 PDF 文件 

 

5. 其它 Acrobat 功能 

- 檢視工作區域匯出文字和圖形至其它應用程式 

- 選擇表和格式化文字 

- 頁面處理 

- 轉換網頁為 Adobe PDF 

- 設定網上查看 PDF 文件 

- 在 Acrobat 中下載網頁 
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6. 製作 PDF 電子文件 

- 製作電子文件 PDF 檔的作業流程 

- 利用 Word/Excel/PowerPoint 製作表單文件樣板 

 

7. Adobe PDF 製作應用 

- 把紙張表格變成 PDF 表格 

- 加入表單控制項 

- 匯出表格資料 

- 製作電子訂購表格 

- 表格資料處理 

 

8. Adobe LiveCycle Designer 

- 製作新表單 

 

9. 加入多媒體動態影像音效項目 

- 媒體片段整合到 PDF 中 

 

10. 利用 Reader 開啟及列印 PDF 表格 

- 開啟及列印 PDF 

 


